FREE SAMPLE: the names, dates, and details are fictional. Replace every one before use.
Ika-28 ng Setyembre 2026

Sa Kinauukulan:
Ako, si Maria L. Santos, nasa hustong gulang, at nakatira sa 15 Sampaguita Street, Barangay Poblacion, Quezon City, ay nagbibigay ng pahintulot kay Jose R. Reyes, na aking pinsan, na humiling at kumuha ng isang (1) kopya ng aking birth certificate mula sa Philippine Statistics Authority (PSA) sa aking ngalan.
Hindi ako makakapunta nang personal dahil ako ay nasa trabaho sa oras ng tanggapan.
Kalakip ng liham na ito ang kopya ng aking valid ID. Dala rin ni G. Reyes ang kanyang sariling valid ID.
Maraming salamat po.
Lubos na gumagalang,

(Lagda)
Maria L. Santos
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